REGIMENTO DO LABORATORIO INTEGRADO DE APOIO TECNICO-
CIENTIFICO MICROSCOPIA OPTICA DO NUPEM/UFRJ

O presente documento tem por finalidade regulamentar o acesso,
utilizagao e gestao dos equipamentos pertencentes ao Laboratério Integrado de
Apoio Técnico-Cientifico Microscopia Optica do Instituto de Biodiversidade e
Sustentabilidade (NUPEM/UFRJ).

Definigcao e descrigao dos equipamentos

O Laboratério Integrado de Apoio Técnico-Cientifico Microscopia
Optica é um espaco multiusuario do NUPEM/UFRJ que tem como objetivo o
apoio a pesquisa cientifica através da disponibilizacdo de equipamentos
relacionados a area da microscopia Optica. A plataforma inclui Microscopios de
Fluorescéncia e Estereoscopio de Alta Resolucdo. Uma descricdo mais
detalhada destes equipamentos esta registrada no anexo A deste documento.

Localizagao

Os equipamentos de microscopia Optica pertencentes a plataforma estao
localizados na Unidade Integrada de Imagem, no interior do Laboratério de
Biociéncias Translacionais - LIBT, térreo do bloco 4.

Regras de uso dos equipamentos

e O uso dos equipamentos localizados na Unidade Integrada de Imagem
sera autorizado somente apds o treinamento do usuario em cada
equipamento a ser utilizado. O treinamento sera ministrado pelo
responsavel técnico pelo equipamento e devera ser agendado
diretamente com este mediante sua disponibilidade.

e No caso de usuarios ja treinados, o agendamento dos equipamentos
pertencentes a plataforma sera feito através de sistema online que pode
ser acessado em https://agendamento.macae.ufrj.br/nupem/instrucoes/ .



https://agendamento.macae.ufrj.br/nupem/instrucoes/

As solicitagdes de reserva somente serdo apreciadas caso o cadastro do
usuario esteja completo, constando informag¢des sobre o laboratdrio,
projeto e orientador, se for o caso.

e O usuario que utilizar algum dos equipamentos da plataforma sem o
agendamento prévio tera o acesso a plataforma suspenso por uma
semana. Em caso de recorréncia, podera ocorrer a suspensao do
acesso de todos os demais usuarios do orientador responsavel.

e Todos os equipamentos contardo com um livro de registro de uso para
controle interno do numero de horas e observacgoes.

e A Unidade segue as recomendacgdes sobre definicbes de autoria de
trabalhos cientificos da ICMJE
(https://www.icmje.org/recommendations/browse/roles-and-
responsibilities/defining-the-role-of-authors-and-contributors.html). Todas
as atividades que ultrapassarem as finalidades multiusuario da Unidade
e que se encaixarem nas definicdes de colaboracdes cientificas deverao
ser tratadas previamente de forma direta com o(s) pesquisador(es)
colaborador(es).

Gestao

Os equipamentos estdo sob a responsabilidade do Comité Gestor (CG)
da plataforma, os quais se encarregam da guarda dos mesmos. O CG contara
com o apoio técnico-cientifico de uma Comisséo de Usuarios.

Da composicdo do Comité Gestor

O CG é composto por 3 membros com mandato de 4 (quatro) anos,
podendo ser reconduzidos por novo periodo de 4 anos mediante aprovagao no
Conselho Deliberativo do Instituto NUPEM/UFRJ, sendo estes: Um
representante do(a) Diretor(a) Adjunto(a) de Pesquisa do Instituto de
Biodiversidade e Sustentabilidade NUPEM/UFRJ, um Técnico(a) de nivel
superior lotado na Unidade, e um Docente indicado pela Dire¢cao Geral do
Instituto de Biodiversidade e Sustentabilidade NUPEM/UFRJ que possua
comprovado comprometimento (através de aquisicdo substancial de recursos)
com a respectiva Unidade.


https://www.icmje.org/recommendations/browse/roles-and-%20responsibilities/defining-the-role-of-authors-and-contributors.html
https://www.icmje.org/recommendations/browse/roles-and-%20responsibilities/defining-the-role-of-authors-and-contributors.html

Um membro do CG sera eleito presidente por periodo de 4 (quatro) anos
através de votacao interna, e sera responsavel pela organizagao de reunides e
pautas.

Caso algum membro do CG encerre seu mandato antes do prazo
previsto, a Diregdo Geral do Instituto elegera um membro interino em reunido
extraordinaria. O mandato do membro interino cobrira o tempo que faltava para
encerrar o mandato do membro que saiu.

e Das atribuicdes do Comité Gestor
De acordo com Resolugao CEPEG 08/2019, cabe ao Comité Gestor:

| — Supervisionar e gerenciar o funcionamento da plataforma;

Il - Propor normas especificas para as plataformas;

[l — Propor alteragdes no regulamento;

IV — Coordenar a obtencdo de recursos financeiros através da
participacdo em editais especificos ou rateio de despesas;

V — Coordenar a atuacao do Corpo Técnico;

VI — Organizar atividades de capacitagao de usuarios;

VIl — Produzir relatérios anuais sobre a plataforma;

VIl — Encaminhar a solicitacdo de encerramento das atividades da
plataforma;

IX - Demais atribuicdes definidas pelo regulamento.

Da Comissédo de Usuarios

A comissao de usuarios sera formada por docentes e/ou técnicos de
nivel superior que sejam usuarios da plataforma.

e Das atribuicbées da comissao de usuarios

De acordo com Resolucdo CEPEG 08/2019, cabe a Comissédo de
Usuarios:

| — Acompanhar o funcionamento da plataforma e sua caracteristica
multiusuario;

Il - Propor normas especificas para as plataformas;

[l — Auxiliar na capacitagao do corpo técnico e dos usuarios;

IV — Encaminhar questionamentos e sugestdes dos usuarios ao Comité
Gestor;

V — Sugerir estratégias de desenvolvimento da plataforma pela aquisicao
de novos equipamentos ou estabelecimentos de novas técnicas;

VI - Participar da equipe de projetos solicitando verbas para a
manutencio e aquisi¢cao de equipamentos para a plataforma;

VII - Demais atribuicdes definidas pelo regulamento.

Custos de manutengao



Os custos de manutencdo e operacdo dos equipamentos serao
compartilhados pelos usuarios de acordo com o tempo de uso e o
equipamento(s) utilizado(s), conforme definido pelo comité gestor e
previamente acordado com o usuario e o chefe/responsavel pelo laboratério de
origem.

Paragrafo 1°. — Os usuarios sdo responsaveis por proverem o material de
consumo necessario para o seu experimento.

Paragrafo 2°. — O usuario que vier a quebrar, danificar e/ou sujar algum
aparelho por negligéncia, inépcia, ou ndao cumprimento das normas de
utilizacao devido ao seu mau uso sera responsavel pelo conserto e/ou limpeza
do mesmo.

Paragrafo 3°. — O responsavel pelo usuario devera se comprometer a contribuir
com os custos de operagdo e manutencdo dos equipamentos e o reparo de
eventuais danos provocados em cada equipamento pelos usuarios sob sua
responsabilidade.

Da forma de avaliagao

e O Laboratério Integrado de Apoio Técnico-Cientifico Microscopia
Optica sera avaliado anualmente pelos usuarios cadastrados.
Paragrafo unico - A avaliag&o levara em conta parametros como facilidade de
acesso e de uso e sera feita na forma de questionario apropriado.

e Cabera aos usuarios citarem em suas producdes cientificas que
os resultados foram obtidos a partir da realizacdo de
experimentos no Laboratério Integrado de Apoio Técnico-
Cientifico Microscopia 6ptica.

Paragrafo unico — Os usuarios deverdo notificar as citagcdes realizadas a
coordenacao do Laboratério Integrado de Apoio Técnico-Cientifico Microscopia
Optica, para que as mesmas possam ser contabilizadas na avaliagao periddica.

O comité gestor avaliara anualmente o balango administrativo do Laboratério
Integrado de Apoio Técnico-Cientifico Microscopia optica.

Dos agradecimentos



Toda a produgao cientifica que tenha sido gerada a partir da utilizagéo
dos equipamentos desta unidade multiusuario devera formalmente agradecer
em sec¢ao apropriada este uso, conforme modelo abaixo:

Trabalhos em inglés:

The authors thank the Multi-user Research Facility of Laboratério Integrado de
Apoio Técnico-Cientifico Microscopia Optica, Instituto de Biodiversidade e
Sustentabilidade NUPEM, Universidade Federal do Rio de Janeiro - UFRJ -
campus Macaé, Brazil.

Trabalhos em portugués:

Agradecemos a Plataforma multiusuarios do Laboratorio Integrado de Apoio
Técnico-Cientifico Microscopia Optica, Instituto de Biodiversidade e
Sustentabilidade NUPEM, Universidade Federal do Rio de Janeiro - UFRJ -
campus Macaé, Brasil.

ANEXO A



Lista dos equipamentos multiusuarios

Laboratério Integrado de Apoio Técnico-Cientifico Microscopia Optica

ESTEREOSCOPIO DE ALTA RESOLUGAO LEICA M205 FA -
Microscoépio estéreo de fluorescéncia com alta resolugdao, camera
acoplada e filtros de fluorescéncia nas faixas do azul, verde e
vermelho. Possui também modulos adicionais no software para a
aquisicao de imagens de alta resolugdao com alta profundidade de
campo, aquisicao de imagens em time-lapse e videos.

MICROSCOPIO INVERTIDO LEICA DMI4000 B - Microscopio
invertido de fluorescéncia com camera acoplada, contraste de fase
e filtros de fluorescéncia nas faixas do azul, verde e vermelho.
Possui médulos adicionais no software para aquisicao de videos e
composicao de imagens nos trés canais da fluorescéncia;

MICROSCOPIO NIKON ECLIPSE 80i — Microscépio de fluorescéncia
com camera acoplada e filtros de fluorescéncia nas faixas do azul,
verde e vermelho;

MICROSCOPIO OLYMPUS BX51 — Microscépio de fluorescéncia
com camera acoplada, filtros de fluorescéncia nas faixas do azul,
verde e vermelho e lente intermediaria que permite potencializar o
poder de aumento da objetiva em até 2x. O software permite a
captura de imagens em time-lapse e aquisi¢ao de videos.



