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Formulário de Agendamento de Espaços Físicos 
 

Nome do Solicitante: ___________________________________________________________ 
 
Instituição: ___________________________________________________________________ 
 
Telefone de contato: ___________________________________________________________ 
 
E-mail: _______________________________________________________________________ 
 
Tipo de evento e finalidade:_____________________________________________________ 
 
SALAS DE AULA E LABORATÓRIO DE INFORMÁTICA são reservados diretamente com a 
Coordenação do Curso de Graduação em Biologia: cobio@macae.ufrj.br 
 
Dados e observações do espaço físico a reservar: o ato da reserva não garante 
estacionamento para visitantes e o responsável deve se informar sobre disponibilidade de 
artigos de higiene para os banheiros. As limitações de vagas devem ser obedecidas e os 
espaços podem já estar reservados (verificar disponibilidade em https://nupem.ufrj.br/reserva-
espacos-nupem/ Respeito ao silêncio nas áreas comuns é obrigatório, pois nossas aulas 
ocorrem das 8h às 22h.  
 

• AUDITÓRIO DO NUPEM (110 pessoas): Responsável deve entrar em contato com o 
Setor de Tecnologia da Informação, enviando e-mail para suporte@nupem.ufrj.br, 
informando os equipamentos necessários para o evento com 48 horas de antecedência e 
anexando à mensagem este formulário já autorizado. 

• SALA DE REUNIÃO (10 pessoas) 
• ESPAÇO DE CONVIVÊNCIA (50 pessoas): Jogos de mesa e cadeiras devem ser 

solicitados com antecedência de 48 horas na divisão de Almoxarifado do NUPEM (2141-
3994) 

 
Espaço Físico Dias/Período Horário 

   

   

   

   
 
 

                                                                                   NÃO PREENCHER ESTE CAMPO 

 

Autorizado em: __/__/20__. 

______________________________________ 

Assinatura e SIAPE do responsável pela 

autorização da reserva 

Macaé, ___/___/20___. 

 

______________________________________ 

Assinatura do Solicitante 
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